FREY+CIE

SICHERHEIT

Wir nehmen Sicherheit personlich.

Als schweizerisch anerkanntes Fachunternehmen fir Sicherheitsanlagen erstellen wir innovative
Systeme, entwickeln lickenlose Sicherheitskonzepte und bieten ein spannendes Arbeitsumfeld. Nun
suchen wir dich als

Sachbearbeiter:in Administration 60-80%

Das sind deine Aufgaben:

Mit deinen drei Arbeitskolleginnen stellst du die Administration fur unsere drei Standorte sicher. Dazu
gehoren unter anderem der Telefondienst, die Rechnungsstellung, allgemeine Korrespondenz und die
Kundenbetreuung. Die Pflege unserer Anlagen- und Kundendaten im ERP ist essentiell und die
Administration trégt einen wesentlichen Anteil dazu bei. Es stehen spannende Projekte im Bereich der
Digitalisierung an. Bist du bereit, die Zukunft der Firma mitzugestalten?

Das bringst du mit:

Du hast eine kaufméannische Grundausbildung und kennst dich vorzugsweise mit Dynamics 365 Business
Central aus. Unsere Kunden stammen aus der ganzen Schweiz und sind teilweise international. Daher ist
es von Vorteil, wenn du in Englisch und Franzdsisch kommunizieren kannst.

Du bist ein:e Teamplayer:in, die/der sich in einem Unternehmen von 70 Mitarbeitenden aktiv einbringen
und zusammen spannende Projekte umsetzen will.

Das bieten wir:

Wir sind ein tolles Team, mit grossem Engagement und viel Freude an unserer Arbeit. Wir bieten
marktgerechte Entlohnung und gute Sozialleistungen. Als Mitglied einer grossen Firmengruppe bieten wir
einen sicheren Arbeitsplatz, verfigen aber auch uber die notwendige Eigenstandigkeit und Flexibilitat.

Bist du interessiert an dieser vielseitigen Stelle und bringst die Voraussetzungen mit? Dann freuen wir
uns auf deine Bewerbung. Solltest du noch Fragen haben, wende dich an Corinne Stalder, sie hilft dir

sehr gerne weiter.

Hinsichtlich des Datenschutzes verweisen wir auf unsere Datenschutzrichtlinie.

Frey + Cie Sicherheitstechnik AG

Frau Corinne Stalder, Leiterin Administration
Stationsstrasse 89

CH-6023 Rothenburg

Tel: +41 41 329 06 90

Mail: corinne.stalder@freysicherheit.ch

www.freysicherheit.ch
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